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Instructivo de evaluacion para obtener
la certificacion académica 2025
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Estimada académica y académico:

Las siguientes recomendaciones tienen el objetivo de facilitar
a usted el envio de su documentacion a través del Sistema de

Certificacion Acadéemica ANFECA.

Los documentos a evaluar en la presente convocatoria
son de los anos 2020 al 2024.
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c) Recuperar contrasefa

ll. Integracion de la Carpeta final de documentos probatorios digitalizada
a) Relacion detallada de documentos

b) Carpeta de documentacién comprobatoria
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|. Registro y solicitud via internet a través de la pagina de la ANFECA

a) Consideraciones generales para el uso del sistema

Se recomienda usar los siguientes navegadores para que el sistema

funcione adecuadamente: Chrome o Mozilla Firefox.

Tener una conexidon adecuada a internet.

Tener ala mano su CURP y un correo electrénico.

Escanear previamente los documentos basicos de certificacion,
de acuerdo a la convocatoria. Deberan estar en formato PDF, no

mayor a 5 megabytes.



b) Registro al Sistema de Certificacion Acadéemica ANFECA

Para realizar el registro debera ingresar a

http://intranet.fca.unam.mx/SIPCA/index.php

\\ /7 Registro al Sistema de Certificacion Académica ANFECA E\%
Tapew” N

Coordinacion Nacional de Certificacion Académica

A\ Aviso: Si no terminaste de registrarte por Primera vez debes de iniciar sesion con tu CORREQ y contrasefia para concluir con tu registro. Para quienes vayan por Refrendo
también deben de iniciar sesion

PRIMERA VEZ INICIAR SESION

*Ingrese su usuario y contrasena para iniciar
sesion.

REGISTRATE AQUI

Usuario (*CORREQ)

A\ Aviso: Si no terminaste de registrarte por Primera vez debes de iniciar sesidn con tu CORREQ y contrasefia para concluir con tu registro. Para quienes vayan por Refrendo
también deben de iniciar sesion


http://intranet.fca.unam.mx/SIPCA/Inicio_Sesion.php
http://intranet.fca.unam.mx/SIPCA/index.php
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El Sistema se integra de 6 secciones. Para avanzar debera capturar
la informacion por seccion y dar clic en siguiente, de esta forma se

va guardando su informacion, al finalizar debe guardar. (Terminar).

Datos Personales
Certificacion

Formacion académica
Ejercicio Académico
Documentos basicos
Documentos probatorios

O wClr-— LOMID 5 1



1. Datos Personales Ingrese los datos de Usuario con los
cuales realizara el registro, considerando:

a) Contraseia: longitud minima de 8 vy 15 caracteres
alfanuméricos maximo, sin acentos, ni caracteres especiales, no
podra contener espacios en blanco.

< (O A Noseguro | intranet.fca.unam.mx/SIPCA/admin/indexDatosPersonales.php Q a ¥

& ¢ USUARIO Y CONTRASERNA

PERSONA

Mombre Apellide Patemo Apellido Matema
LUCAS MALDONADOD MALDCMADO

)"\ DOMICILIO

Calle Nimerc exterior Nimera interior Cadigo Postal
SANTIAGUITD 12 05000

Colonia DelegacicnMunicipio Estado
CENTRO DE LA CIUDAD DE MEXICO AREA 1 g CUAUHTEMOC ~ COMX,

€' COMUNICACION
a7

Teléfono Farticular Teléfona Celular
5555504065 55 32320018

Correa Electrénico
| paredessooe@gmil conf @




Registre los datos personales completos, sin abreviaturas y con
acentos. Como se capture se emitira el certificado acadéemico.

En caso que la colonia no aparezca, enviar correo electronico a
hdiaz@fca.unam.mx y/o vgodinez@fca.unam.mx

< O ® No seguro | intranet.fca.unam.mx/SIPCA/admin/indexDatosPersonalesSelect.php Q @ ¥= 2

& USUARIO Y CONTRASENA

CURP{Psgins para scncustar cu CURF) Contrasena

uuuuuuuuuuuuuuuuuuu

GOPVT00313HMCDRCIG penslops21

PERSONA

MNombre Apellide Patemo Apellido Matemo
LUCAS MALDONADD MALDONADD

)’ﬁ\ DOMICILIO

Calle Nimerc exterior Nimerc interior Cédigo Postal
SANTIAGUITD 12 05000
Colonia Delegacién/Municipio Estado
CENTRO DE LA CIUDAD DE MEXICO AREA 1 ~ CUAHTEMOC ~ COMX g

—
u@ COMUNICACION
Teléfono Particular Teléfona Celular
5555504085 55 32320000
Correo Electrénico
parede m

debera dar clic en siguiente, para que el sistema le permita continuar




El sistema no le dejara continuar si no completa todos los

campos.

< O @ No seguro | intranet.fca.unam.mx/SIPCA/admin/indexDatosPersonalesSelect.php

& USUARIO Y CONTRASENA

Q a %

¥=

CURPiPgins o ar cu CURF) Contrasena
“u CURF sara &
GOPYTODE13HMCDRCIG penslope21
PERSONA \
MNombre Apellide Patemo
LUCAS MALDONADD

o ’ﬁ: DOMICILIO

—~——_

Apellido Matemo
MALDONADD

Calle
SANTIAGUITD

Colonia

u@ COMUNICACION

Mimero exterior Numero interior

12
Delegacién/Municipio

CUAUHTEMOC

w

Cédigo Postal
05000
Estado

COMIX

A

Teléfono Particular
5555504085
Correo Electrénico

paredesA028@gmail.com

Teléfona Celular

32320000




La primera vez que inicie su registro es necesario pasar por las 6
secciones para que se guarde su registro.

Posteriormente, de ser necesario podra completar su solicitud en una o
mas ocasiones, ingresando con su usuario y contraseia en la pagina de
inicio en la seccion “Iniciar sesion”.

INICIAR SESION

*Ingrese su usuario y contrasefa para iniciar
sesion.

Usuario (*CORREOQ)

Correo electronico

Contrasena

Contrasefia
Recuperar Contrasefa

INICIA SESION

La solicitud quedara registrada, una vez
completadas las 6 secciones.




2. Certificacion

1. Seleccionar la certificacion acadéemica a la que aspira.
Recuerde es con base a su licenciatura.

2. Seleccione su participacion por ANFECA, CACECA o CACSLA

3. Clic en siguiente.

CERTIFICACION ACADEMICAA LA QUE ASPIRA

- ANFECA QCAQEC/I
= Y CACSLA

L

Contaduria piblica
Informatica administrativa
Negocios intemacionales
Otras profesiones formafivas en el area econdémico administrativa




3. Formacion Académica

Ingresar los estudios realizados de licenciatura, especialidad,
maestria o doctorado, segun sea el caso.

1. Elegir el nivel de estudios,

2. Seleccionar del catalogo que se despliega el nombre del
titulo y/o grado correspondiente, en caso de no
encontrarse, escribirlo en la casilla destinada,

Dar clic en “Confirmar”,

Clic en siguiente

=

Datos Personales | Cerificacion / FOIMacion Académica / Ejercicio Académico / Documentos Basicos / Decumentos Probatorios

EDUCACION

N )" 4
Nivel Mombre del titulo o grado

4 [ s |




4. Ejercicio Académico

1. Ingresar el numero de afiliacion a la ANFECA de la institucion a la
gue pertenece o0 la de mayor carga académica, automaticamente
apareceran los datos de la institucion.
» Verificar que la zona y los datos correspondan a su facultad,

escuela, unidad o campus equivalente.

2. Clic en siguiente.

Si desconoce el nimero de afiliacion dé clic en “Consultar No. Afiliaciéon”.

Datos Perso iales / Cerfificacion / Formacion Académica / Ejercicio Académico / pocumentos Basicos / Documentos Probatorios

ll.]l‘ INSTITUCION l

No. de Afiliacion (Consultar No® Afiliacién) 9807033

Zona regional a la cual pertenece 7
Institucion
Universidad Nacional Autonoma de México v

Facultad/Escuela/Division

Facultad de Centaduria y Administracién v

Campus/Unidad/Sede

Direccion
Calle Numero Cadigo Postal
Circuito Exterior s/n 04513
Delegacion/Municipio Colonia

Coyoacan v Universidad Nacional Autdnoma de Méxit  w
Comunicacion
Lada Teléfono Extension
55 56162209

-




5. Documentos Basicos

1. Con la documentacion basica ya escaneada, adjuntarla en
el apartado segun corresponda al nombre del archivo

a) Agregar (Clic), seleccione el archivo de su carpeta origen

b) Agregado (no guardado)

2. Continuar con todos los documentos hasta concluir

¢ Titulo de Licenciatura

/M, Adjuntar en Formato .PDF
P
a) Agregar ||»
egar

¢ Titulo de Licenciatura

A, Adjuntar en Formato .PDF

5
b) Agregado (ho guardado) \‘



3. Para que la documentacion se guarde debera dar clic en siguiente.
3.1 Posteriormente, podra corroborar el estatus de su documentacion,
CIERRE sesion y vuelva a ingresar nuevamente e ir por secciones
hasta la seccion de Documentos Basicos, donde podra verificar que el

titulo de cada archivo es exitosa o no fue cargado.

i Constancia de Antigtiedad ¢ Comprobante de deposito

A\ Adjuntar en Formato .PDF N\, Adjuntar en Formato .PDF

||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

E Titulo de Licensiatura O Carga exit¥sa Cédula de Licenciatura [#,  No cargado Grado|EspecizlidadMaestrizDoctorado) l#y  Mocargade  Cédulz de Grado (Especialidad/MaastrialDoctorade) [#y Mo cargado.

+ Constancia de Antigiiedad e | Mo cargado Comprobante de depdsito [e. | Mo cargade

1




En caso que todos o alguno de los documentos solicitados no se
encuentren cargados con éxito, significa que no se encuentran en el
sistema, verifique tengan el formato solicitado, vuélvalos a cargar al
sistema y al finalizar de clic en siguiente.

Nota: Cada documento en formato PDF no mayor a 5MB

i Constancia de Antigtiedad ¢ Comprobante de deposito

A\ Adjuntar en Formato .PDF N\, Adjuntar en Formato .PDF

|||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||
.

Cédula de Licenciatura [#,  No cargado Grado|EspecizlidadMaestrizDoctorado) l#y  Mocargade  Cédulz de Grado (Especialidad/MaastrialDoctorade) [#y Mo cargado.

+ Constancia de Antigiiedad e | Mo cargado Comprobante de depdsito [e. | Mo cargade




6. Documentos Probatorios

Adjuntar la documentacion en la carpeta digital, por lo que, previamente habra
seguido las indicaciones del apartado Il. Integracion de la Carpeta final de
documentos de manera digitalizada, e ingresar el link o vinculo de acceso a su
carpeta compartida de Google Drive en esta seccion.

Datos Personalas | Cerificacion | Fomacion Académica | Ejercicio Académic | Ducumentos Bisios | DOCUMENtos Probatorios

LIGA DE SUS DOCUMENTOS iNecesita ayuda?
LCougle
[ Sigue las siguientes instrucciones en el link de abajo si no sabes uilizar "GO0GLE DRIVE
URL de "Google Drive” de su carpeta de archivos probatorios
_— — v
(htq;ﬁ:f.'dma.gnuqmnnﬁopen?id=lxﬁm&rkj‘u'1U.MI&IDWZESDhE—EInN ) ‘
\ /
| Clic: e vy jesmpl de comp subir sus archivas an "GOOGLE DRIVE® L }
Manual con las instrucciones de come subir sus documentos 3 GOOGLE DRIVE
Descargar Manua
T

Al finalizar dar clic en Terminar para que se guarde el archivo



El sistema le mostrara el mensaje que su registro se realiz6 de manera
exitosa y podra descargar su solicitud en formato PDF, asi como cerrar
sesion.

< O @ Noseguro | intranet.fca.unam.mx/SIPCA/generarsolicitud.php CNR I = e

Coordinacion Nacional de Certificacion Académica

JA i
MGFEC_A
\'/A N F EC A W Sistema de nformacion del Proceso de Certificacion Académica

Cemar Sesion

Su registro se ha realizado satisfactoriamente, puede continuar con el proceso de certificacion.
$




Recuperar contrasena
En caso de olvidar su contrasena debera:

1. En la pagina inicial dar clic en “Recuperar contrasena”.

INICIAR SESION

“Ingresze su login y contrasefia para iniciar sesion.

Usuaric (*CURP)
CURP

Contrasefia

/s Contrasefia
@perar Contraseria
REGISTRATE AQUI




2. Ingresar su CURP completo y dar clic en Siguiente.

Recuperar Contrasefia

Recuperar Contrasena

A
Ingrese su CURP ‘




3. Dar clic en Enviar y Terminar para gue su contrasefia le sea
enviada al correo registrado previamente por usted.

Recuperar Contrasenia

Recuperar Password

Usuario

GOPVEB00519777

*Se enviara su contrasefia a su correo registrado. \
vgodinez@fca unam.mx ‘




Il. Integracion de la Carpeta final de documentos de manera
digitalizada

1. La carpeta final de documentos digitalizada debera contener
los siguientes archivos:

a) Relacion detallada de documentos
b) Carpeta de documentacion comprobatoria
c) Software de Evaluacion 2025 debidamente capturado

d) Reporte final de puntuacion.

e

3. Carpeta Doctos. Comprobatonios Tra vez
M= Relacién detallada de decumentos

= Reporte final de puntuacion

\ B Software de Evaluacion 2025

Carpeta final de documentos,
Ejemplo:



a) Relacion detallada de documentos

Con sus documentos a la mano y acorde a los indicadores del
“Instrumento de Evaluacion para la Certificacion Académica”, llenar
la Relacion detallada de documentos (formato Word). En ella
debera listar una por una las constancias y/o documentos
probatorios y el puntaje de su autoevaluacion por factor y subfactor

en la unidad de medida especificada.

Puede usted auxiliarse del Glosario de términos.

Una vez terminada la Relacidon detallada de documentos,

guardarla en la Carpeta final de documentos.



Ejemplo de captura de informacion en la Relacion
detallada de documentos

1.2 Actualizacion
1.2.1 Pedagagica (No. de Horas por curso, anotando a lapiz 2.3 Direccion de trabajos recepcionales (No. de trabajos y nivel
debajo del factor y subfactor, una “P” si se trata de curso académico). - ( =
pedaggico). Nivel Nombre del trabajoo |  Fecha
Subfactor : No. de trabajos:
Subfactor Curso DDFI:ACS?AA Horas 'm‘fé'“‘“ projece DDMMAA | |icenciatura (2 )
T T - No. de horas ( 80) 2.31 Licenciatura | Memoria de trabajo | 31/05/2011 | Epecialidad ( )
1211 |aplicada alas disciplinas prolesional en el érea Maestra (3)
financiero-administrativas !duaa e Doctorado ( )
Financiera Rural
. i No. de documentos B
1212 ?gggﬁ?ggrbggxa&m 06/02/2017 40 (2) o Gestion de cuentas | 08/05/2012
o aprendizaje 232 Licenciatura por pagar en una
empresa comercial
1.2.2_disciplina|ia (No. de Horas por curso, anotando a lapiz g
debajo del factor y subfactor, una “D" si es actualizacion 233 Maestria El papel del Contador | 13/11/2012
disciplinaria). en la Administracion
Fecha Publica No. de doc
Curso Horas : umentos
— PIAMRAA No. de horas ( 134 ) i P i0 alisi (%)
1221 Programas de ajuste, 05/08/2016 | 30 % 234 Maestria reparacion y analisis | 18/09/2015
choque y estabilizacion _del presupuesto de
ingresos
1222  |Méxicoysuentomo  |04/0822016 |30 , -
global en el siglo XXI 235 Maestria Anilisis de la 15/11/2016
Gestion del
1223 Las ciencias sociales y la | 20/01/2016 |20 conocimiento
complejidad
No. de documentos
1224  |Innovacion tecnologicay |25/01/2015 |30 (5)
el mercado laboral
1225 Curso de actualizacion
en economia mexicana y | 18/05/2015 |24
globalizacion




b) Carpeta de documentacion comprobatoria

1. Una vez registrados los documentos probatorios en la “Relacion
detallada de documentos”, escanear todas y cada una de las evidencias.
2. Guardar cada una en la Carpeta de documentos comprobatorios en el
factor y subfactor que corresponda.

Estructura general de la Carpeta de
Documentos Comprobatorios:

Factores:

1. Fermacion y Actualizacion Académica
2. Docencia

3. Investigacion

’ 4, Extension y Vinculacién
3. Gestion

6. Reconocimientos Diversos




W

W

Estructura detallada de la Carpeta de Documentos Comprobatorios:

1. Formacién y Actualizacion Académica
1.1 Grade académice maximo
1.2 Actualizacién
1.21.Pedagagica
1.22 Disciplinaria

1.3 ldiomas extranjeros

2. Docencia

2.1 Evaluacién de Cursos por los alumnos
2.2 Disefio curncular

2.2.1 Elaboracién y act planes

2.2.2, Elaboracién y act programas
2.3 Direccidn de trabajos recepcionales
24 Sinodal en examenes profesionales
2.3 Tutorias
2.6 Asesorias
2.7 Participacion en congresos, simposia, etc
2.8 Elaboracion de reactivos
2.9 Estadias académicas por invitacian
2,10 Participacion en eventos de ANFECA

2.11 Antigledad en la actividad académica

3. Investigacion
3.1 Participacion en trabajos de investigacidn
3.2 Asesoria y evaluacion de proyectos de investigacion
3.3 Participacion en congresos, simposia, etc
34 Publicaciones
34,1 Autoria y publicacion
34.2 Libros
3.4.3 Articulos en revistas
3.3 Citas bibliograficas a sus publicaciones
3.6 Participacion en Comités Editoriales
3.7 Traduccién o revision de libros y articulos
3.8 Coordinadoer, compilador o editer de publicaciones
3.9 Participacion como arbitro en publicacién

3,10 Estadias académicas

4, Extension y Vinculacion
4.1 Labores de difusion
4.2 Elaboracion de materiales de difusion
4.3 Proyectos de vinculacidn

4.4 Proyectos de Emprendimiente

3. Gestion
3.1 Participacion en comisiones académicas
5.2 Participacion en comisiones de otra naturaleza
3.3 Participacion en proyectos de financiamiento
34 Actividades académico-administrativa
5.3 Cargos de representacion
3.6 Participacion directiva en ANFECA
3.7 Participacion en organismos profesionales

5.8 Empleo o gjercicio libre de la profesion

6. Reconacimientos Diversos
6.1 Distinciones y premios actividad académica
6.2 Reconocimientos a su trayectoria profesional

6.3 Certificacion profesional



Cuidar que los documentos electronicos: o B racova

o Estén completos Constancia

o Estén escaneados con la orientacidon correcta S

o Sean legibles L -

o El nombre corresponda a cada factor y subfactor I
O

o Coincidan con lo descrito en la relacidon detallada

de documentos, previamente realizada.

W -

3. Al concluir guardar la Carpeta de documentos I —

. - . DGPPE
comprobatorios en la carpeta final de "
documentos.



Consideraciones generales:

O Documentos relativos a festejos de aniversarios solo seran
validos siempre y cuando se respalden con actividades
académicas o0 pedagogicas, de lo contrario se
consideraran solo como eventos sociales y no aportan
puntos en la evaluacion.

d Tratandose de constancias que no indiquen el niumero de
horas de duracion del evento, se considerara un maximo
de cuatro horas por dia.

Q En caso de las asesorias a empresas deberan estar
avaladas por una constancia expedida por la universidad
y/o por la empresa asesorada.



c) Software de Evaluacion

Al concluir la relacion detallada de documentos, proceda a utilizar

el archivo de Excel: Software de evaluacion y seqguir los
siguientes pasos:

1. Abrir el archivo.

2. Guardar en su equipo con su hombre completo
Capturar exclusivamente en las celdas de fondo negro, el resto

de las celdas estan protegidas.



4. Completar los datos solicitados; la zona y numero de afiliacion a la
ANFECA de su institucion, consultar en el directorio de instituciones

por zona:

http://www.anfeca.unam.mx/directorio_instituciones.php

18 | C | 0 | E |

2 FORMATO ELECTRONICO DE CAPTURA. CERTIFICACION ANFECA PUNTAE

3 <- Nombre del archivo MiNIMO

4 <Nombre de! solicitante 000

5 titucion Para dudas sobre el puntaje, coNgue el raton o
6 _{-Zor ANFECA arriba a la deracha de |2 celda sobre el T ampwsem emeTTEja dpart:.
7 _-:-Cert cacion en el area de DATO®---f [ -

: <Ny afiliacion ANFECA Observacion & ¢ Celdas para el Fvaluador

9 R SOLOEN LAS CELDAS DE FONDO NEGRO valud: OWBRE DEL EVALUADOR Fecha de |a Ultima actualizacion —»

- —
- 2

DOS: ABAJO. Para vista prey ESION: sosteniendo la tecla Ctri presione la letra "R APTURAR 50L0
n I n [ I - - I - .



5. Los célculos se realizan de manera automatica, mostrando el total de
puntuacion obtenida para cada factor y subfactor en la celda senalada
como “PUNTOS - APLICA”.

C D E F G H J J K L

2.7. PARTICIPACION EN CONGRESOS, SIMPOSIA, COLOQUIOS] 2.7. - | 100.00% 200 40 20 io 5
Colocar los valores* que aplican para Usted —=

235_ <- - Suman los puntos reportados - - - 160 20 an 25 —"

NTOS Ponente Crganizador | Moderador Asistente
12 reporta-> 235.00 160 20 30 25
2.8. ELABORACION DE REACTIVOS PARA EVALUACIONES DIVH 100.00% 200 ipo 100 i00

n para Usted —=

500 <- - Suman los puntos reportados - - - - - 500
PUNTOS Macionales 5 | Regionales 1| Institucionales 20
13 200 Iﬁ-apl'n:a reporta-> 500.00 - - 500 | -
2.9. ESTADIAS ACADEMICAS POR INVITACION 2.9, | - 100% 100 100 50
Colocar los valores*® que aplican para Usted —=
50 <- - Suman los puntos reportados - - - - 50
PUNTOS Mas de 1 afo | Menos de 1 afio
14 50 <-aplica reporta-> 50.00 - 50 | _ | - |
2.10. PARTICIPACION EN EVENTOS ACADEMICOS DE ANFECA 2.10. - | 100.00% 200 &0 30 20 10

Colocar los valores* que aplican para Usted —=

0 <- - Suman los puntos reportados - - - - - - -




6. En los subfactores 1.1, 1.2.1, 1.2.2, 1.3, 2.1, se posicionara en la

celda color negro, haciendo clic y seleccionara la opcion que

corresponda.

O | w ramEma arrrw w

4 |1.1. GRADO ACADEMICO MAXIMO

1.1 - | 100.00% 200

200 100 50
5 Escribala letra que corresponda - ----- = 1 - |
B 200 <--5uman los puntos reportados - - - 0 -
7 PUNTOS A= do | B=Maestria | C=Especialidad
2 200 <-aplica reporta-> 200.00 200 - - |
g
D |1.2. Actualizacion \
1 |1.2.1. PEDAGOGICA 1.2.1. - | 100. ﬁﬁ 120 120 a0 60 30
2 Escriba la letra que corresponda - - - 4 = || NGNzN -
3 I <- - Suman los puntozNgp g - - -
4 PUNTOS |=I'l.l1é5 de 301| B=201 a 300 | C=101 a3 200 D=51a100
5 - <-aplica reporta-> o
B
7 |1.2.2. DISCIPLINARIA 1.2.2. 100.00% 120 120 80 60 30
2 Escriba |a letra que corresponda - - - - - - >
9 0 <- - Suman los puntos reportados - - - - - -
1] PUNTOS HORAS—=| A=Mas de 301| B=201a 300 | C=101 a 200 D=51a100
1 - <-aplica reporta-» - - |

/. Al concluir su captura, guardar el archivo del software con su nombre

y apellidos, en la Carpeta final de documentos.



d) Reporte final de puntuacion

Al concluir su captura, guardar el
archivo con su nombre y apellidos, en
la Carpeta final de documentos.

Generar el “Reporte Final de
Puntuacion” e imprimir. (oprimir la tecla
“Control” y la letra R)

Firmar el reporte final de puntuacion,
escanear y guardar con su nombre y
apellidos, en la carpeta final de
documentos.

RESULTADOS

Evaluo: REPORTE FINAL DE PUNTUACION LOGRADA
0 <-Solicitante
1. 1. FORMACION Y ACTUALIZACION ACADEMICA 380.00
X 1.1. GRADO ACADEMICO MAXIMO 200.00
1.2. 1.2. ACTUALIZACION
1.2.1 1.2.1. PEDAGOGICA 120.00
1.2.2 1.2.2. DISCIPLINARIA 60.00
1.3. 1.3. IDIOMAS EXTRANJEROS -
2. 2. DOCENCIA 1,225.00
2.1 2.1. EVALUACION DE CURSOS POR LOS ALUMNOS 200.00
2.2. 2.2. DISENO CURRICULAR
2.2 2.2.1. ELABORACION Y/O ACTUALIZACION DE PLANES  DE EST]| 200.00
222 2.2.2. ELABORACION Y/O ACTUALIZACION DE  PROGRAMAS 150.00
2.3. 2.3. DIRECCION DE TRABAJOS RECEPCIONALES =
2.4. 2.4. SINODAL EN EXAMENES PROFESIONALES O DE GRADO 100.00
2.5. 2.5. TUTORIAS 200.00
2.6. 2.6. ASESORIAS ACADEMICAS 50.00
2.7. 2.7. PARTICIPACION EN CONGRESOS, SIMPOSIA, COLOQUIOS O 125.00
2.8. 2.8. ELABORACION DE REACTIVOS PARA EVALUACIONES DIVER 200.00
2.9. 2.9. ESTADIAS ACADEMICAS POR INVITACION =
2.10. 2.10. PARTICIPACION EN EVENTOS ACADEMICOS DE ANFECA -
3. 3. INVESTIGACION 450.00
3.1 3.1. PARTICIPACION EN TRABAJOS DE INVESTIGACION INDIVID 200.00
3.2 3.2. ASESORIA Y EVALUACION DE PROYECTOS DE _INVESTIGAC -
3.3. 3.3. PARTICIPACION EN CONGRESOS,SIMPOSIA, COLOQUIOS O 60.00
3.4. 3.4. PUBLICACIONES
3.4.1 3.4.1. AUTORIA Y PUBLICACION DE CAPITULOS, MONOGRAFIAS 20.00
3.4.2 3.4.2. LIBROS 100.00
3.4.3 3.4.3. ARTICULOS EN REVISTAS 50.00
35. 3.5. CITAS BIBLIOGRAFICAS A SUS PUBLICACIONES DE INVESTIG =
3.6. 3.6. PARTICIPACION EN CONSEJOS EDITORIALES 3
3.7. 3.7. TRADUCCION O REVISION DE LIBROS Y ARTICULOS =
3.8 3.8. COORDINADOR, COMPILADOR O EDITOR DE PUBLICACION 20.00
3.9. 3.9. PARTICIPACION COMO ARBITRO EN PUBLICACION DE LIBR¢ -
3.10. 3.10. ESTADIAS DE INVESTIGACION POR INVITACION 3
4. 4. EXTENSION Y VINCULACION 260.00
4.1 4.1. LABORES DE DIFUSION 40.00
4.2 2.2. ELABORACION DE MATERIALES DE DIFUSION 20.00
4.3. 2.3. PROYECTOS DE VINCULACION 200.00
4.4 4.4. PROYECTOS DE EMPRENDIMIENTO =
5. 5. GESTION 75.00
5.1 5.1, PARTICIPACION EN COMISIONES ACADEMICAS DICTAMINA R
5.2. 5.2. PARTICIPACION EN COMISIONES ACADEMICAS DICTAMINA 25.00
5.3. 5.3. PARTICIPACION EN PROYECTOS DE FINANCIAMIENTO EXTE 3
5.4. 5.4. ACTIVIDADES DE DIRECCION, ORGANIZACION O COORDINA 50.00
5.5. 5.5, CARGOS DE REPRESENTACION, DE ELECCION O POR FUNCI( .
5.6. 5.6. PARTICIPACION DIRECTIVA EN ANFECA :
6. 6. RECONOCIMIENTOS DIVERSOS 180.00
6.1, 6.1. DISTINCIONES Y PREMIOS POR SU ACTIVIDAD ACADEMICA 80.00
6.2. 6.2. RECONOCIMIENTOS A SU TRAYECTORIA PROFESIONAL 3
6.3 6.3. CERTIFICACION PROFESIONAL 100.00
Suma 2,570.00
l Tot{«L —
Firma del | 2,570
interesado: (A SUFICIENTE
Nombre->
Firma del
evaluador:
Nombre-> NOMBRE DEL EVALUADOR




lll. Carpeta final de documentos digitalizada

)

1. Nombrar la “Carpeta final de documentos digitalizada
conforme a lo siguiente:

O Dos digitos para la zona,

O Dos para el ano,

O Siglas de la disciplina en la que certifica*,

O Primer y segundo apellido sin espacios y la primera letra de su

nombre.

Ejemplo: 0625CPsanchezlomelia

*CP - Contaduria LA - IA- Informatica
Publica Administracion | Administrativa
NI - Negocios OP - Otras

Internacionales Profesiones....



2. Subir su carpeta a su cuenta de Google Drive.

3. Obtener y copiar el vinculo para compartir su carpeta de Google
Drive.

4. Ingresar al Sistema de Certificacion Académica ANFECA y pegar el

vinculo en la seccion de Documentos probatorios.

Compartir con otri [/ Vinculo copiado en el portapapeles o para compaﬂir@

Vinculo de uso compartido activado Mas informacion

Cualquiera con el vinculo puede ver. ~ Copiar vinculo

Liga de sus documentos il

URL de "Google Drive” de su carpeta de archivos probatorios




Nota:

En caso de duda respecto a cOmo:

e Crear cuenta de Google,
e Subir carpeta a Google Drive,
e Configurar Carpeta privada a publica,

e Obtener vinculo para compartir carpeta de Google Drive.

Podra consultar el instructivo denominado “Instructivo para el envio
de archivos mediante Google Drive” ubicado en la carpeta de
documentos de consulta.

WANFECA ==
Certificacion
Académica
PDF

Instructivo para el envio
de archivos mediante Google
Drive



V. Entrega de fotografias y comprobante de depaosito

Enviar o entregar al Coordinador Regional de Certificacion
Académica de su zona, el comprobante del depdsito original y tres
fotografias ovaladas a color de 6 cm x 9 cm, en fondo blanco;
ambos con el nombre del solicitante al reverso.

El directorio de las Coordinaciones Regionales de Certificacion
Académica, se encuentra disponible en:

http://www.anfeca.unam.mx/directorio_certificacion.php

En caso de tener alguna duda, puede usted solicitar apoyo en la
Coordinacion Regional o en la Secretaria Técnica Regional de
Certificacion Académica de la zona de ANFECA a la que pertenece
Su institucion.



